MALLAR FOR UPPFOLINING

1. Excelmall fér kvantitativ uppféljning
Syfte: Samla statistik, deltagarlistor och rapportdata.
Mallinnehall:
e Flik 1: Deltagarlista
o Namn, datum, aktivitet, ndrvaro (v// X), kommentar
e  Flik 2: Statistikéversikt
o Diagram for deltagande 6ver tid
o Summering per aktivitet
e Flik 3: Rapportmall

o Datum, aktivitet, antal deltagare, mal uppnadda (v'/ X), kommentarer

2. Microsoft Forms / Google Formular for kvalitativa enkiter
Syfte: Samla in reflektioner, upplevelser och forbattringsforslag.
Mallinnehall:

e Fraga 1: Vad fungerade bra under aktiviteten?

e Fraga 2: Vad kunde ha varit battre?

e Fraga 3: Hur upplevde du gruppdynamiken?

e Fraga 4: Ovriga kommentarer eller forslag?

Du kan koppla formularet till Excel for automatisk datainsamling.

3. Styrelsekalender i t.ex. Outlook eller Google Kalender

Syfte: Planera in aterkommande utvarderingspunkter.

Mallinnehall:
e Aterkommande méten: t.ex. “Reflektionsméte — varje manad”
e Paminnelser: “Skicka ut enkat”, “Sammanstall statistik”

e Lankar till formular och Excelmallar i kalenderinbjudan



