Sa har skapar du en kompetensenkit i Google Forms
Steg 1: Skapa ett nytt formular

1. Gatill Google Forms.

2. Klicka pa + Tomt formular.

Titel och introduktion
¢ Titel: Kompetensenkat for [foreningens namn]

e Beskrivning:
Hej! Vi vill kartldgga vara medlemmars erfarenheter och intressen for att férbdttra
féreningens arbete. Dina svar hjélper oss att férdela roller och ansvar pa ett effektivt sdtt.
Tack for att du deltar!

Sektioner och fragor
Sektion 1: Personlig information
1. Fraga: Vad heter du?
o Typ: Kort svar
o Instéllning: Frivillig
2. Fraga: Hur lange har du varit medlem i féreningen?
o Typ: Fleraval
* Mindre dn 6 manader
* 6 manader-1ar
= 1-3ar
= Meran3ar
3. Fraga: Hur mycket tid kan du ténka dig att 1agga pa féreningsarbete varje manad?
o Typ: Fleraval
* Mindre dn 2 timmar
= 2-5timmar
=  6-10 timmar

=  Mer an 10 timmar

Sektion 2: Kompetenser och erfarenheter

4. Fraga: Vilka av foljande omraden har du erfarenhet av? (Flera val mojliga)



o Typ: Flervalsruta
=  Marknadsféring (t.ex. sociala medier, grafisk design)
= Ekonomi och budgetering
= Evenemangsplanering
= Traning och coaching
= |IT och tekniska system
= Administration och dokumentation
= Annat:
5. Fraga: Har du tidigare haft nagon av féljande roller i en forening?
o Typ: Flervalsruta
= Styrelsemedlem
=  Projektledare
= Tranare
= Annat:
6. Fraga: Vilka av foljande omraden intresserar dig mest? (Flera val mojliga)
o Typ: Flervalsruta
= Hjalpa till med rekrytering av nya medlemmar
= Skapa och sprida marknadsforingsmaterial
= Planera och genomfdra evenemang
= Ansvara for ekonomi och budget
= Utbilda och stoétta andra medlemmar

=  Annat:

Sektion 3: Ovrigt
7. Fraga: Har du andra fardigheter eller idéer som kan hjalpa féreningen?
o Typ: Stycke

o Instruktion: Skriv ditt svar hdr.

Steg 2: Anpassa instéllningar

1. Aktivera obligatoriska fragor for de viktigaste falten (t.ex. "Hur mycket tid kan du lagga pa
féreningsarbete?").



2. Under Installningar:
o Aktivera "Samla in e-postadresser" om du vill kunna félja upp med respondenter.

o Se till att "Tillat redigering efter svar" ar aktiverat (valfritt).

Steg 3: Testa och publicera
1. Forhandsgranska formuladret genom att klicka pa 6gat i det 6vre hogra hornet.

2. Delaformularet via lank, e-post eller genom att badda in det pa foreningens webbplats.



