Har ar en uppsattning rollbeskrivningar for de vanligaste funktionerna i en bowlingférening, samt
nagra kompletterande roller som kan vara vardefulla beroende pa féreningens storlek och
ambitionsniva:

Ordférande
Ansvar:
e Leda foreningens styrelsearbete och moten
e Vara féreningens ansikte utat
e Sikerstilla att verksamheten foljer stadgar och mal
e Samordna och f6lja upp projekt och initiativ
e  Skriva under viktiga dokument och avtal

Egenskaper:
Ledarskap, kommunikationsférmaga, struktur, engagemang

Kassor
Ansvar:
e Skota foreningens ekonomi och bokféring
e Uppratta budget och ekonomiska rapporter
e Ansvara for in- och utbetalningar
e Hantera medlemsavgifter och bidragsansdkningar
e Samverka med revisor vid arsbokslut

Egenskaper:
Noggrannhet, ansvarstagande, ekonomisk forstaelse

Sekreterare
Ansvar:
e Skriva protokoll vid styrelsemdéten och arsmoten
e Hantera foreningens dokumentation och arkivering
e Skicka kallelser och moétesunderlag
e Uppdatera medlemsregister och kontaktlistor

Egenskaper:
Strukturerad, god skrivférmaga, ordningsam



Suppleant

Ansvar:
e Vara erséttare vid franvaro i styrelsen
e Deltaistyrelsearbete vid behov
e Bidra med idéer och stod i projekt

Egenskaper:
Flexibel, engagerad, samarbetsvillig

& Valberedning

Syfte:
Valberedningen har som uppgift att férbereda forslag till styrelse och andra fortroendeposter infér
arsmotet. Den ska sakerstalla att foreningen far engagerade, kompetenta och representativa ledare.

Ansvar:
e Identifiera behov av nya eller omvalda funktionarer
¢ Intervjua nuvarande styrelsemedlemmar om deras vilja att fortsatta
e Soka och foresla kandidater till styrelse, revisorer och andra uppdrag
e Presentera ett val férankrat forslag till arsmotet
e Arbeta objektivt och transparent
Arbetsmetod:
e Arbetet paborjas i god tid fére arsmotet
e Dialog med medlemmar for att fanga upp engagemang och forslag
e Samarbete med styrelsen for att forsta foreningens behov

e Forslag ska vara skriftligt och tillgangligt for medlemmarna fore arsmotet

Kommunikationsansvarig
Ansvar:
e Skota foreningens sociala medier och hemsida
e Ansvara for intern och extern kommunikation
e Skapa informationsmaterial och kampanjer
e Samordna kontakt med media och samarbetspartners

Egenskaper:
Kreativ, digital kompetens, god kommunikationsférmaga



Tranaransvarig / Aktivitetsledare
Ansvar:
e Planera och genomféra traningar och aktiviteter
e Rekrytera och stotta trdnare
e Sakerstdlla att verksamheten ar inkluderande och utvecklande
e Samverka med ungdomsansvarig och tavlingsansvarig

Egenskaper:
Pedagogisk, idrottskunnig, motiverande

Ungdomsansvarig
Ansvar:
e Ansvara for ungdomsverksamheten
e Skapa kontakt med skolor och foraldrar
e Organisera prova-pa och rekryteringsaktiviteter
e Sakerstalla trygghet och trivsel for unga medlemmar

Egenskaper:
Social, ansvarstagande, barn- och ungdomsvanlig

Tavlingsansvarig
Ansvar:
e Planera och samordna tavlingar och matcher
e Ansvara fér anmalningar och kontakt med férbund
e Informera medlemmar om tavlingsregler och schema
e Fora statistik och resultat

Egenskaper:
Organiserad, idrottsintresserad, regelkunnig

Medlemsansvarig
Ansvar:
e Vilkomna nya medlemmar

e Folja upp medlemsengagemang och trivsel



Organisera medlemsmoten och aktiviteter

Ansvara for medlemsregister tillsammans med sekreterare

Egenskaper:
Social, inkluderande, serviceinriktad
UK
Ansvar:
e Ta ut lag till matcher och tavlingar baserat pa form, narvaro och strategi
e Kommunicera laguppstallningar till medlemmar i god tid
e Samordna med tavlingsansvarig kring anmalningar och regler
e Fora dialog med trénare och spelare om 6nskemal och behov
Egenskaper:

Objektiv, organiserad, god kommunikation, insatt i tavlingsstruktur

Logistikansvarig

Ansvar:
[ )
[ )
[ )

Ansvara for transport, utrustning och lokalbokningar vid tavlingar och aktiviteter

Sakerstalla att allt material finns pa plats och fungerar
Koordinera med andra foreningar eller arrangorer vid bortamatcher

Hantera inkop och forrad

Egenskaper:

Praktisk

, strukturerad, l6sningsorienterad

Mediaansvarig

Ansvar:
[ )
[ )
[ )

Dokumentera foreningens aktiviteter genom foto, video och text
Publicera innehall pa sociala medier och hemsida
Skapa kampanjer for rekrytering och evenemang

Samverka med kommunikationsansvarig for enhetlig profil

Egenskaper:
Kreativ, tekniskt kunnig, god kansla for bild och budskap

Statistikansvarig



Ansvar:
e Fora statistik 6ver matcher, resultat, individuella prestationer
e Sammanstalla och analysera data for utveckling och strategi
e Bidra med underlag till laguttagning och traningsplanering
e Publicera statistik till medlemmar och intresserade

Egenskaper:
Noggrann, analytisk, intresse for siffror och idrottsdata



